JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE
KOZLANY

Zastupitelstvo obce Kozlany se usneslo podle ustanoveni § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi na tomto jednacim radu:
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I
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, prlbéh a pravidla jednani, usnaseni a
kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, jakoZ i dalSi otazky souvisejici s organizaci a vlast-
nim pribéhem jedndni zastupitelstva obce.
O otdzkach neupravenych timto jednacim radem, popf. o dalSich zasadach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo hlasovdanim v mezich danych pravnimi predpisy.

Il

Pravomoci zastupitelstva
Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech, které mu jsou vyhrazeny zakonem o obcich, ptip. dal-
Simi zdkony.
Zastupitelstvo si mlzZe vyhradit dal$i pravomoci v samostatné plisobnosti mimo pravomoci
vyhrazené jinému organu obce.
1.

Svolani zasedani zastupitelstva

Zasedani svoldva v souladu se zdkonem starosta nejméné vsak jednou za 3 mésice. Pozvén-
ka obsahuje den, hodinu, misto konani a navrh programu jednani zastupitelstva. Distribuce
navrhu a podklad(, stejné jako svoldvani zastupitelstva mohou byt provadény elektronicky.

Zasedani zastupitelstva jsou radna a mimoradna.
Radnd zasedani se konaji zpravidla jednou za t¥i mésice.

Starosta svoldva radné zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva obdrzeli
pozvanku nejméné 7 kalendarnich dn(i predem. V ptipadé preruseného jednani starosta
svolava pokraCovani zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva obdrzeli
pozvanku nejméné 3 kalendarni dny predem. Materidly navrzené k projedndni ¢lenové
zastupitelstva obdrzi nejméné 7 kalenddarnich dn(i predem. Materidly pfistupné verejnosti
jsou také zverejnény na internetovych strankach obce.

Starosta je povinen svolat mimoradné zasedani na zakladé

a) pisemné Zadosti alespon jedné tretiny vSech c¢lenl zastupitelstva; Zadost musi
obsahovat predmét jednani,

b) Zzadosti hejtmana kraje,

c) Zzadosti feditele krajského Ufadu na zakladé § 55 odst. 4 zdkona 4912001 Sb., o volbach
do zastupitelstev obci.

Mimoradné zasedani zastupitelstva svolené podle pismena a), d) nebo e) se kona do 15 dni

od doruceni Zzadosti.



Starosta svolava mimoradné zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva obdrzeli
pozvanku a nezbytné materidly k projedndni nejméné 10 kalendafnich dnl pfedem. Materidly
pfistupné verejnosti jsou také zverejnény na internetovych strankach obce.

Zaseddni zastupitelstva je verejné.

6) Urad informuje ob&any o misté, dobé a navrieném programu pfipravovaného fadného
zaseddani zastupitelstva na Uredni desce obce a na internetovych strankdch obce, pfipadné
dalsim vhodnym zplsobem v misté obvyklym, a to nejméné 15 kalendarnich dni pred jeho
konanim. V pfipadé preruseného nebo odloZeného zasedani ufad informuje obéany obce
stejnym zplsobem, a to nejméné 3 kalendarni dny pred jeho konanim.

7) Zasedani zastupitelstva je svolavano do prostor vhodnych pro jednani za Ucasti verejnosti v
dobre dostupné lokalité tak, aby byla umoZnéna ucast verejnosti.

8) Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta, popfipadé
dosavadni zastupce starosty po uplynuti IhlGty pro podani navrhu soudu na neplatnost vo-
leb nebo neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnli ode dne uplynuti této Ihaty, a
jestlize byl ndvrh na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani podan, do 15 dnl ode
dne pravni moci rozhodnuti soudu o poslednim z podanych navrh(, pokud Zadnému z po-
danych navrhl nebylo vyhovéno.

IV.

P¥iprava zasedani

1) Pfipravu zasedani zastupitelstva fidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani,
rozhoduje, které materidly je tfeba projednat s obcany, a zplisob tohoto projednani a
stanovi odpovédnost za zpracovani a predloZeni odbornych podkladli pro zasedani
zastupitelstva.

2) NAavrh programu jedndni zastupitelstva pripravuje starosta obce.

3) Organizac¢ni a technické zabezpeceni zasedani zajiStuje obecni Urad, za jeho provedeni
odpovida starosta.

4) Navrhy a materidly mlze zastupitelstvu predloZit ¢len zastupitelstva, vybor zastupitelstva,
nebo starosta. Dale mlZe ndvrh predloZit hejtman ¢i feditel krajského Uradu, je-li schlize
svolana na jeho Zadost. Navrhy Ize predkladat Ustné ¢i pisemné.

5) Pozada-li jedna tfetina vSech ¢lenl zastupitelstva ¢i 0,5 % obcan( obce pisemné o zafazeni
konkrétniho bodu na program, zaradi starosta tento bod na porad nejblizsiho zasedani za-
stupitelstva.

6) Materidly pro jednani zastupitelstva se predkladaji prostfednictvim obecniho Gfadu nejmé-
né 14 dnu pred zasedanim, na kterém maiji byt projednany. Predkladané materialy musi byt
zpracovany tak, aby umoznily ¢lenlim zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a
pfijmout rozhodnuti v dané véci.

7) V odlvodnénych pripadech Ize materidly predlozit i Ustné ¢ vijiné podobé.
V odlvodnénych pripadech lIze také predlozit materidl po stanovené |h(té, pfipadné pfimo
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na jedndni zastupitelstva. Pokud se tak stane, musi ¢lenové zastupitelstva dostat moZnost
se s nim spolehlivé sezndmit a dostat pfiméreny cas k jeho prostudovani.

Materidly a dokumenty, k jejichZ platnosti zakon vyZaduje schvaleni zastupitelstvem obce,
mohou byt predloZeny pouze v pisemné podobé a jejich predloZzeni po Ihité podle
odstavce 6 Ize pfipustit jen ve vyjimecnych odlvodnénych pfipadech.

Zasedani zastupitelstva se Cisluji vzestupnymi poradovymi Cisly po celé funkéni obdobi.
V.
Ucast ¢lend zastupitelstva na zasedani

Clen zastupitelstva je povinen se zU¢astfiovat zasedani zastupitelstva. V pfipadé neucasti je
povinen se pisemné omluvit starostovi s uvedenim dlvodu. Pozdni pfichod nebo predc¢asny
odchod omlouva predsedajici.

Clen zastupitelstva je povinen hajit zajmy ob&an( obce a jednat a vystupovat tak, aby neby-
la ohrozena vaznost jeho funkce. Clen zastupitelstva obce vykonavé svdj mandat osobné a
v souladu se svym slibem a neni pfitom vazan zadnymi prikazy.

VI.
Zahajeni zasedani

Zaseddni zastupitelstva fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta ¢i povéreny
(ddle jen predsedajici). Ustavujicimu zasedani predseda zpravidla dosavadni starosta, pfi-
padné nejstarsi ¢len zastupitelstva obce do doby, nezZ je zvolen starosta nebo mistostaros-
ta.

Pfedsedajici fidi rozpravu a hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje prestav-
ku, prerusuje a ukoncuje zasedani a dbd na to, aby zaseddni mélo pracovni charakter a
vécny pribéh.

Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina viech ¢lenl zastupitelstva, vy-
hlasi predsedajici prestavku na dobu podle svého uvdazeni. Pokud ani poté neni pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢len, ukondi predsedajici zasedani a svola nahradni zasedani
zastupitelstva k témuz programu, a to do 15 dn( od jeho konani.

Na zacatku zasedani predsedajici:
a. prohlasi, Ze zastupitelstvo bylo radné svolano a Ze je usnasenischopné,
b. nechad schvalit program predloZeny starostem,

c. sdéli, zda byl zastupiteli podepsan zapis z predchoziho zasedani zastupitelstva obce,
kde byl vyloZzen k nahlédnuti a zda, pripadné jaké, namitky byly proti jeho obsahu
podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny.

Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo projedndvat v samostatné
plUsobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo pro osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo
plné moci, je povinen sdélit tuto skuteCnost pred zahdjenim jedndani zastupitelstva,
nejpozdéji vsak pfi zahajeni projedndvani konkrétniho bodu. Oznameni je vidy soucasti



zapisu z jednani.
6) Predsedajici predloZi navrh programu. Program vidy obsahuje Ustni informace o préci sta-

rosty za uplynulé obdobi a dotazy, pfipominky a podnéty ¢len(l zastupitelstva a ob¢anu. Ty-
to body nelze z programu vypustit. .

7) Clenové zastupitelstva mohou s kratkym odGvodnénim ptedlozeny navrh programu jednani
doplnit svymi navrhy. Odlvodnéni ndvrhu nesmi presahnout 2 minuty, béhem zdlvodrio-
vani navrhu nesmi byt ¢len zastupitelstva prerusovan. O navrhu na delsi zdGvodnéni hlasu-
je zastupitelstvo bez rozpravy. O ndvrhu na zafazeni nového bodu se hlasuje bez rozpravy.

8) Po hlasovani o jednotlivych navrzich se hlasuje o programu jednani jako o celku.

9) Zastupitelstvo mize na navrh clena zastupitelstva ¢i obcCana schvalit tzv. pevny bod
programu, ktery se uskutecni v konkrétnim case.

10)O zarazeni navrhG dalSich bodl programu, prednesenych v pribéhu zasedani
zastupitelstva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

11) Nedojde-li ke schvéleni programu, zastupitelstvo projedna body, jejichz projednani
vyZaduje zakon (napf. namitky proti zdpisu, rozhodnuti o pozastaveném usneseni,
neslucitelnost funkci) a pfedsedajici zasedani ukondi.

VIIL.
Prubéh zasedani, rozprava

1) Kjednotlivym bodlim programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno ¢leniim
zastupitelstva a dalSim osobdm vyjadfit se k projedndvané véci.

2) Zastupitelstvo muiZe na navrh ¢lena zastupitelstva v pribéhu zasedani hlasovanim bez
rozpravy body programu presunout, omezit fe¢nickou dobu (nejméné vsak na 20 minut na
osobu) nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim.

3) O navrzich tykajicich se zplsobu projedndni se hlasuje pred projednanim véci.

4) Clenové zastupitelstva se do rozpravy hlasi zvednutim ruky, pouZitim hlasovaciho zafizeni
nebo pisemné. Obcdané a ostatni osoby se do rozpravy hlasi pisemné. Pisemné pfihlasky se
podavaji pfedsedajicimu ¢i jim povérené osobé.

5) Reénici vystupuji v rozpravé v tomto poradi:
a. Navrhovatel, délka jeho vystoupeni je omezena na 10 minut.
b. Zastupce vyboru, ktery prednese stanovisko vyboru.
c. Clenové zastupitelstva v poradi, ve kterém se pfihlasili.

d. Obcané obce starsi 18 let ¢i fyzické osoby starsi 18 let vlastnici na Uzemi obce ne-
movitost a dals$i osoby, jimZ toto pravo zajistuje zakon ¢i mezinarodni smlouva. Je-
jich vystoupeni je omezeno na 5 minut a ke stejné véci mohou vystoupit nejvyse
dvakrat.

e. Po vystoupeni viech recikd udéli predsedajici predkladateli zavérecné slovo. Jeho
délka je omezena na 10 minut.



Pokud pftihlaseny neni pfitomen v jednacim sdle v okamziku udéleni slova, poradi ztraci.
Chce-li se do rozpravy zapojit predsedajici, preda Fizeni zasedani a prihlasi se do rozpravy.
Po vystoupeni viech fecikl predsedajici rozpravu ukondi.

6) Mimo poradi je umoznéno promluvit tomu, kdo namita poruseni zakona ¢i jednaciho fadu,
a dale osobam, o nichz to stanovi zakon.

7) Predsedajici mUZze mimo poradi udélit slovo zaméstnanci obce ¢i obci zfizené pravnické
osoby nebo pfispévkové organizace nebo jiné osobé navrzené predkladatelem navrhu, a to
pouze za Ucelem vysvétleni ¢i upresnéni projedndvané problematiky ¢i zodpovézeni dota-
zu. Predsedajici mize témto osobam slovo odejmout Ci jejich vystoupeni ¢asové omezit.

8) Zastupitelstvo mize rozhodnout o udéleni slova dalsSim osobam.

9) Pravidla rozpravy a poradkova opatreni:

a)

b)

d)

Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit predsedajiciho ani jiného rec-
nika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu.

V ramci projevd neni povoleno hanobit ¢leny zastupitelstva.

Re&nik nesmi byt pfi rozpravé nikym prerudovan. Pokud se viak odchyluje v rozpravé od
projedndvané véci nebo prekroci-li stanovenou fecnickou dobu, upozorni jej pfedseda-
jici na tuto skutecnost. Nevedlo-li upozornéni k napravé, mize mu slovo odejmout. O
namitkach ¢lena zastupitelstva proti rozhodnuti predsedajiciho o odejmuti slova roz-
hodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

Rusi-li néktery clen zastupitelstva pribéh zaseddni, urdzi-li ostatni ¢i jinak se nepfistoj-
né chova, mize mu predsedajici udélit napomenuti, které se uvede i do zapisu.

Rusi-li nékdo z verejnosti Ci ¢lenl zastupitelstva zasedani, vyzve jej predsedajici k po-
radku. Clena vefejnosti Ize takté? vykazat z jednaci mistnosti. Pokud neni porddku dosa-
Zeno, prerusi predsedajici jednani na 10 minut. Pokud ani poté neni poradku dosazeno,
predsedajici prerusi zasedani s tim, Ze bude v souladu s § 2 svoldano do 15 dnd. Pokud
kdokoli z ¢len(i zastupitelstva s prerusenim nesouhlasi, rozhodne o preruseni zastupitel-
stvo hlasovanim.

10) Pozménovaci a jiné navrhy prednesené v rozpravé:

a)

b)

d)

Clen zastupitelstva mGZe v rozpravé prednaset k projednadvané véci pozménovaci na-
vrhy. Zaroven tyto pozménovaci ndvrhy predlozi v pisemné podobé predsedajicimu.
Predsedajici mlzZe pozadat ¢lena zastupitelstva, aby sv(j navrh zpresnil.

V pripadé podani pozménovaciho navrhu muize kterykoli ¢len zastupitelstva podat na-
vrh na preruseni projednavané véci, véetné doby preruseni — o tomto navrhu rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

Po ukonéeni rozpravy nelze predkladat dalsi navrhy.

Predkladajici mize material stdhnout z programu jedndni nejpozdéji pred hlasovanim o
tomto bodu.
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IX.
P¥iprava usneseni

Zastupitelstvo pfrijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlast. Navrh usneseni
musi byt formulovdn jednoznaéné a srozumitelné s adresnou odpovédnosti za splnéni a
terminy.

X.
Hlasovani
O usneseni se hlasuje zpravidla na zavér kazdého bodu.

Nejprve se hlasuje o pozmeénovacich navrzich, dopliujicich ndvrzich a protindvrzich a
variantach, a to v poradi opac¢ném, nez byly predloZeny. Pokud je takovy navrh schvalen,
navrhy s nim neslucitelné jsou nehlasovatelné a predsedajici o nich nedd hlasovat.

Na zavér se hlasuje o usneseni jako celku. Pfedsedajici muze rozhodnout, Ze se o usneseni
bude hlasovat po bodech.

’ 7

Clen zastupitelstva mdze podat ndmitku proti postupu hlasovani. Namitka musi byt stru¢né

odlvodnéna a musi obsahovat navrh jiného postupu hlasovani. O této namitce rozhodne
zastupitelstvo ihned a bez rozpravy.

Pfedkladatel je opravnén se vyslovit, zda ndvrh vzesly z rozpravy podporuje, ¢i nikoliv.

Hlasovani je zpravidla verejné. Hlasuje se dohodnutym zplsobem. O kazdém verejném hla-
sovani se vede zapis, ze kterého je patrné, jak ktery zastupitel hlasoval.

Tajné hlasovani je mozné jen vyjimecné. O tajném hlasovani rozhodne zastupitelstvo. Tajné
hlasovani probihd pomoci hlasovacich listk(. S¢itani hlasovacich listkl se ucastni nejméné
dvé osoby, které urci zastupitelstvo.

Kazdy zastupitel je povinen hlasovat osobné, hlasovani v zastoupeni neni pfipustné. Zastu-
pitel hlasuje pro navrh, proti navrhu, nebo se hlasovani zdrzi. K pfijeti usneseni je trfeba
souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢len( zastupitelstva, nestanovi-li zakon jinak.

Po ukonceni hlasovani vyhlasi predsedajici vysledek hlasovani a pocet ¢len( zastupitelstva,
ktefi hlasovali pro usneseni, proti usneseni a ktefi se zdrzeli.

10) Kazdy clen zastupitelstva je opravnén podat namitku proti hlasovani. Namitka musi byt po-

dana bezprostfedné po hlasovani a musi byt stru¢né odivodnéna. O namitce rozhodne za-
stupitelstvo ihned a bez rozpravy. Je-li ndmitce vyhovéno, hlasovani se bez odkladu opaku-
je.

11) Neni-li ptijato zadné usneseni, mlze kterykoliv zastupitel pozadat o prestavku v délce nej-

vySe 30 minut k projednani sporné otazky. Pfedsedajici vtomto pripadé prestavku vyhlasi.
Po prestavce sdéli ucastnici jedndni vysledek jednani predsedajicimu a navrhnou usneseni.
O tomto usneseni se hlasuje bez rozpravy a jeho schvalenim ¢i odmitnutim je bod uzavien.
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XI.
Podpis a zvefejfiovani usneseni (Zapisa)
Usneseni zastupitelstva se oznacuji poradovym .
Usneseni podepisuje starosta a ostatni clenové zastupitelstva.

Usneseni zastupitelstva v€etné dlvodovych zprdv a pfiloh jsou do 3 dnl po podpisu uloZe-
na na obecnim uradé viem k nahlédnuti. TaktéZ se vyvésuji na volné pfistupné internetové
strance, kde musi byt dostupné nejméné 5 let. Obsahuje-li usneseni ¢i priloha informace,
jejichZ zverejnéni zakon zakazuje, zvefejnéni se usneseni Ci pfiloha zbytek po odstranéni
téchto informaci.

Clen@im zastupitelstva jsou usneseni poskytovana vidy v neupravené podobé.
XIl.
Pferuseni a ukonceni zasedani
Prestavky:

a. Prestavky vyhlasuje pfedsedajici, na ndvrh ¢lena zastupitelstva nebo z vlastni inicia-
tivy.

b. Proti rozhodnuti predsedajiciho o vyhlaseni ¢i nevyhlaSeni prestdvky mize podat
¢len zastupitelstva ndmitku, o které se hlasuje ihned a bez rozpravy.

c. Kazidy c¢len zastupitelstva mlze po ukonceni rozpravy pred hlasovanim pozadat o
prestavku v délce nejvyse 5 minut. Pfredsedajici tuto prestavku udéli a namitka proti
tomuto rozhodnuti neni pfipustna.

d. Predkladatel bodu mize pozadat o prestavku na dobu nezbytné nutnou ke zpraco-
vani navrhu usneseni (bod IX). Pfedsedajici tuto prestavku udéli a namitka proti to-
muto rozhodnuti neni pfipustna.

Pokud nebyl vyCerpan program a pocet pfitomnych zastupiteld klesl pod nadpolovicni vét-
Sinu, prerusi pfedsedajici zasedani. Proti tomuto rozhodnuti neni namitka pripustna.

Predsedajici prerusi zasedani i z jinych zadvainych dlvodU, zejména pro znacnou délku jed-
nani, nemoznost dlstojného a neruseného pokracovani jedndni ¢i jinou situaci, kterd zne-
snadnuje dalsi jednani. Proti tomuto rozhodnuti Ize podat namitku, o které zastupitelstvo
hlasuje ihned a bez rozpravy.

Starosta svold pokracovani preruseného zasedani tak, aby se konalo do 15 dnl od preruse-
ni. Pozvanku dorudi zastupitelim bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak 3 dny predem.
Ve stejné Ihaté informuje ob¢any o pokracovani zasedani na internetovych strankach obce,
pfipadné i jinym zplsobem v misté obvyklym.

Byl-li program vycerpan, predsedajici prohldsi zasedani za ukoncené.

Xiil.
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Dotazy obcani a ¢leni zastupitelstva

Povinnym bodem kazdého radného zaseddani zastupitelstva jsou dotazy clen(i zastupitelstva
na starostu, ¢leny rady a tajemnika. Clenové zastupitelstva mohou své dotazy predkladat
pisemné prostfednictvim obecniho Ufadu nebo Ustné na zasedani zastupitelstva. Clenové
zastupitelstva mohou klast dotazy i zaméstnanclm obce ¢i obci zfizenych pravnickych osob
a prispévkovych organizaci, jsou-li pfitomni na zaseddni zastupitelstva.

Starosta, ¢len rady ¢i tajemnik odpovi zpravidla okamzité. Neni-li to mozné, odpovi pisemné
bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 30 dnd.

Povinnym bodem kaZzdého radného zaseddani zastupitelstva jsou dotazy obcanu na ¢leny za-
stupitelstva. Obcané obce, osoby vlastnici na Uzemi obce nemovitost ¢i obcéané EU
s trvalym pobytem na Uzemi obce mohou své dotazy predkladat pisemné prostfednictvim
obecniho Gfadu nebo Ustné na zasedani zastupitelstva. Ustni dotaz nesmi svou délkou pre-
kro¢it 5 minut. Ustni i pisemny dotaz musi obsahovat jméno ob¢ana.

Pfedsedajici odebere tazateli slovo, pokud je zjevné, Ze jeho vystoupeni neni dotazem nebo
prekracuje stanovenou délku.

Pokud délka projedndvani dotazli prekroci 2 hodiny, pfedsedajici projednavani bodu ukonci
a tazatele odkdze na moZnost podat dotazy pisemné. Zastupitelstvo mlze dobu vyhraze-
nou pro dotazy prodlouZit.

XIV.
Zapis ze zasedani

O prlibéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida ur-
ceny zapisovatel a obecni urad.

Schvaleny zapis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Soucasti zapisu jsou:
a. vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych,
b. seznam omluvenych a neomluvenych zastupitel(,

c. navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné, a materialy pisemné na jednani pred-
loZené a zastupitelstvem obce projednané a schvalené,

d. den a misto zasedani, hodina zahdjeni a ukonceni, hodina a délka preruseni,
e. jména predsedajicich,

f. schvaleny program jednani,

g. prabéh rozpravy se jmény recnikd,

h. podané néavrhy a dotazy,

i. schvalené znéni usneseni,



j. vysledek hlasovani

k. oznameni ¢len( zastupitelstva o stietu zajm{,

|. dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva mély stat sou-
casti zapisu,

m. pokud ¢len zastupitelstva pozadd o vyslovné zaznamenani svého stanoviska, je mu
vyhovéno.

3) Zapis se vyhotovuje do 7 dnl po skonceni zaseddni zastupitelstva obce a podepisuji jej sta-
rosta a ostatni pfitomni clenové zastupitelstva. Musi byt uloZen na obecnim uradé
k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let se prfedava k archivaci.

4) Zapis se také zverejniuje na internetovych strankach obce. Pfilohy a dalsi materidly nemusi
byt zvefejnény, pokud by jejich zverejnéni bylo spojeno s nepfiméfenymi obtizemi. Vidy
vSak musi byt zverejnéna informace o tom, které materidly nebyly zvetrejnény, a z jakého
dlvodu.

5) O namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne zastupitelstvo obce na nej-
blizSim zaseddani. Namitka musi byt podana pisemné nejpozdéji 10 dnl pred zasedanim za-
stupitelstva obce prostfednictvim obecniho uradu

XV.
PInéni usneseni zastupitelstva

Za plnéni usneseni zastupitelstva odpovida starosta. Ostatni orgdny obce, jejich zaméstnanci, obci
zfizené pravnické osoby a prispévkové organizace a jejich zaméstnanci poskytuji v rdmci zakona a
svych pracovnich povinnosti veSkerou potfebnou soucinnost pfi plnéni usneseni zastupitelstva.
Starosta a rada informuji zastupitelstvo obce o plnéni usneseni zastupitelstva a ptipadnych pro-
blémech.

XVI.
Dalsi ustanoveni

1) Obecni Ufad vede seznam ¢len( zastupitelstva s uvedenim jejich akademického titulu, jmé-
na, pfijmeni, adresy a telefonniho cisla; seznam slouzi pouze pro potfebu ¢len( zastupitelstva a
vnitfni potfebu obecniho uradu.

2) Obecni Ufad pfijima pro ¢leny zastupitelstva pisemnosti a zajistuje jejich doruceni adresa-
tovi.

XVII.

Vybory a dalsi organy



1) Zastupitelstvo zfizuje jako své poradni organy pro jednotlivé Useky své Cinnosti vybory. Sva
stanoviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu, poptipadé radé ve vécech ji svére-
nych.

2) Pfi zfizovani vybord, jmenovani jejich ¢len(i a ukladani dkoll témto vybordm postupuje za-
stupitelstvo v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi zakona.

3) Pocet clenl vyboru musi byt vzdy lichy, vybor ma nejméné 3 ¢leny.

4) Vybory plni ukoly, které jim vyplyvaji ze zakona a kterymi je povéfi zastupitelstvo. Ze své
¢innosti odpovidaji vybory zastupitelstvu, radé jen v ramci ji vymezené plsobnosti.

5) Ukoly vyboru kontrolnimu a vyboru finanénimu ukldda pouze zastupitelstvo. Zastupitelstvo
nemuze uloZit kontrolnimu vyboru, aby néco nekontroloval.

6) Zastupitelstvo zfizuje vZdy vybor kontrolni a vybor financni, jejichz ¢leny nemohou byt sta-
rosta, zastupce starosty, ani osoby zabezpecujici rozpoctové a ucetni prace obecniho ura-
du.

7) Zastupitelstvo mlze k reSeni konkrétniho problému zfidit pracovni skupinu. Pracovni sku-
pina neni vyborem. Jeji existence je vidy stanovena na dobu urcitou. Na pracovni skupinu
se nepouiiji ustanoveni o vyborech, pravidla jedndni a prace uréuje pfedseda skupiny. Cle-
ny pracovni skupiny maze byt kdokoliv, pfedsedou m{ze byt jen zastupitel. Zastupitelstvo
muze ¢lenUm pracovni skupiny poskytnout jednordazovou odménu, pokud skupina vykona
rozsahlejsi praci.

XVIIL.
Jednani vyborti

1) Vybor se sklada z predsedy a dalSich clen(, které voli a odvolava zastupitelstvo. Pfedsedou
vyboru je vzdy c¢len zastupitelstva; to neplati, jde-li o pfedsedu osadniho vyboru. Vybor si
ze svych ¢lenl muzZe zvolit mistopredsedu.

2) Funkce ¢lena vyboru zanika:

a. Ukoncenim funkéniho obdobi zastupitelstva.

b. Okamzikem, ve kterém ¢len vyboru ozndmi na zasedani zastupitelstva nebo vyboru,
Ze ze své funkce odstupuje. Pokud je oznameni u¢inéno na jednani vyboru, predse-
da vyboru o ném informuje zastupitelstvo.

c. Pisemnym ozndmenim o odstoupeni z funkce ¢lena vyboru, a to dnem, ktery clen
vyboru jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné oznameni o od-
stoupeni doru¢eno organim obce nebo predsedovi vyboru.

d. Umrtim €lena vyboru.

Odvolanim.

f. Ztrati-li ¢len vyboru mandat zastupitele, mize zastupitelstvo na nejblizSim zasedani
rozhodnout, Ze zUstane ¢lenem vyboru. Pokud zastupitelstvo takto nerozhodne,
funkce ¢lena vyboru zanika.

3) Jednani vyboru fidi predseda. Vybor si mlzZe stanovit dalsi pravidla své prace a svého jed-
nani, pokud nejsou v rozporu s timto jednacim fadem.
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4) Vybor se schazi podle potfeby, zpravidla jednou za mésic. Vybor svolava predseda vyboru a
uréuje misto, ¢as a porad jednani vyboru. Navrh programu jednani vyboru je soucasti po-
zvanky na jedndni vyboru. Ta je rozesilana zpravidla 7 dnu pfed jednanim vyboru.

5) Technickou a organizacni pripravu pro vybor zajistuje obecni urad. Tajemnik obecniho ufa-
du urc¢i zaméstnance, ktery bude vykondavat funkci tajemnika vyboru, pfipadné tuto funkci
muzZe vykonavat sam. Tajemnik vyboru se vidy Ucastni zasedani vyboru s hlasem poradnim.
Tajemnikem vyboru muZe byt i ¢len vyboru, pokud s tim souhlasi.

6) Jednani vyboru je neverejné, nerozhodne-li vybor jinak.

7) Jednani vyboru se zucastriuji jeho ¢lenové. Jejich Elenstvi je nezastupitelné. Vybor si mlze
pfizvat na jedndni zaméstnance obce, obci zfizenych pravnickych osob a ptispévkovych or-
ganizaci, pfipadné dalsi odborniky, ktefi se jednani vyboru zucéastniuji s hlasem poradnim.

8) Nemdze-li se ¢len zucastnit jednani vyboru, ozndmi predem predsedovi vyboru divody své
nepritomnosti, pfip. své stanovisko k projedndvané zalezitosti. Toto stanovisko vSak nena-
hrazuje hlasovani a jiny ¢len vyboru nemuze za nepfitomného ¢lena vyboru hlasovat.

9) O jedndni vyboru se vede zdpis, ktery obsahuje nejméné seznam pritomnych, schvaleny
program, vysledky hlasovani a ptijata usneseni. Zapis podepisuje tajemnik a predseda vy-
boru. Zapis musi byt bez odkladu pfedan obecnimu uradu.

10)V pfipadé, Ze vybor provadi kontrolu, o provedené kontrole vybor pofidi zapis, ktery obsa-
huje, co bylo kontrolovano, jaké nedostatky byly zjistény a navrhy opatfeni smétujici k od-
stranéni nedostatkd. Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery provedl kontrolu, a zaméstnanec,
jehoz Cinnosti se kontrola tykala. Vybor nasledné predloZi zapis zastupitelstvu; k zapisu pfi-
poji vyjadreni organu, popfipadé zaméstnancl, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

11) Vybor je zpUsobily se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho clen(.
Usneseni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila svij souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lend.

12) Zavéry vyboru sdéli predseda vyboru zastupitelstvu, a to podle povahy Ustné ¢i pisemné. V
zajmu uspésného plnéni spolecnych ukoll vybory vzajemné spolupracuji, popt. koordinuji
svou ¢innost ve vécech spolecnych pro vice odvétvi. VyZzaduje-li to zajem véci, mohou vybo-
ry jednat spoleéné a podavat zastupitelstvu spole¢né zpravy, ndvrhy, stanoviska apod.

XIX.
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo ¢.5/2018 obce Kozlany dne 2.12 2018 pod bodem ¢.2.

Timto se rusi pfedchozi jednaci rady zastupitelstva a vyborua.
Zmeény a doplriky tohoto jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.
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